T.C

ANTAKYA KAYMAKAMLIGI iLCE YAZI iSLERi MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
S.NO | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
3091 Sayili Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilab 1. Dilekge
1 Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki Kanuna Gére | 2.Varsa Tapu Kaydi ve Capli Kroki 15 GUN
Yapilan Bagvurular 3. Bizzat Bagvuru Yapilacaktir.
1.Dilekge
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 sayili 2. Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dar karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; 3.Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verdildigine yoneticiye/ yénetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
2 Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim 15 GUN
alanindan (Disaridan atanan Yonetici, Apartman 4. Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosatiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Gorevlisi,Bekgi) Tahliye islemi isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait ayli alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina
altina alindigina dair belge 6rnegi
1- Dernek kurulus bildirimi (2 adet)
2- Dernek tlzugl (2 adet)
3 Sl 3- Kurucularin T.C. Kimlik numarasi beyani (2 adet) 4- YaZ|.§.m.a v? tebligati alma yazisi (2 a.det) - 30 GUN
5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir
belgelerin fotokopisi (2 adet)
6- Kira S6zlesmesi(2adet) Not:Bu islem il Dernekler Miidirliigiince yiritilmektedir
1. Dilekge,
2. Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
3. Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi érnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
4 e e (e i Bl 4. Ana gayrimen.kl.JIun. t?pu kayltlarlvnda. mesken olarak gbru.nen.y?rler icin kat maliklerini.n oy.birlié.i ile.al.dlklarl karavrm.érneéi, 15 GOUN
mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
5. Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
Gergek kisilerden; (En az 3 kisi olacak)
1- Yardim toplamanin amaci,sekli,suresi,ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette galistirilacak kisi sayisini
belirten bilgileri ihtiva eden dilekge.(1 adet)
2- Faaliyette gorevlendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani, yerlesim yerine iliskin yazili beyan,adli sicil kaydina
2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu geregince iliskin yazili beyan ve ikiser adet vesikalik fotograflari 3- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi
> yetki belgesi diizenlenmesi belgeler (1 adet) ZAY
4- Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri varsa,5072 sayili Kanun hikiimleri sakl
kalmak kaydiyla bunlarla ilgili mtlki amirden alinan izin belgesi.(1 adet)
Tuzel kisilerden;
1- Yardim toplamanin amaci,sekli,suresi, faaliyet alani,ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette
gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge.(1 adet)
1. Matbu dilekge,
- Tiiketici Sorunlari Hakem Heyeti g E:::rfai;i 6AY+6 A}(DA
Baskanligina Basvurular - . KARARA BAGLANIR
4. Garanti belgesi,
5. Sozlesme vb.
1.Matbu dilekge,
T A el [ SR 2. isyeri Agme? v'e '(;a||§ma Ruhsat‘!m‘p ?sh ya da B“elediyeden on.ay'/h bir 6rnegi, )
7 lzin Belgesi 3. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Maduriin niifus ctizdani fotokopisi, 15 GUN
4. Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
5. TiB onayli filtre programi lisans belgesi.
5 Ekim 1961 tarihli Lahey
St hukumle.rme.gc.)re.yl{rt 1. ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve ézel okullar, Universiteler, Antakya ilge Niifus Midiirligii tarafindan BASVURVUNl.J.N
8 disinda k}JIIarjllacak idari n|te||'k|| dlzenlenen belgeler ile noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi. YAPILDIGI GUN
belgeler ile s6zlesme digindaki } - S e e o . TAMAMLANMAKTADIR
N . . . Not: Bu Islem Valilik Hukuk Isleri Sube Mudirliglnce yiritilmektedir
tlkelere gidecek belgelerin tasdik
islemi (Apostille tasdik serhi)
9 insan Haklari ihlalleri 1. Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler 15 GUN
2911 Sayili Toplanti ve Gosteri
Yiirtiytsleri Kanunu ile 2559 1. Matbu Dilekge,
10 Sayili Kanun’unun Ek-1’inci maddesi 2. Program, afis, pankart, flama, el ilani slogan metinleri (imzal) 5GUN
geregi yapilacak etkinlikleri ile ilgili 3. Onayli Karar Ornegi (Miiracaati Yapan Tiizel Kisilik ise)
islemler
5510 Sayili Sosyal Guvenlik Yasasina
1 Gore Olen SGK ve Bagkurlulara Ana 1.Dilekge ) 10 GOUN
ve Babalarina Maag Baglanmasi Isleminde 2.Vukuath Nufus Kayit Ornegi
Muhtaglk Belgesi Talepleri
12 | 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki 1.Dilekge 15-30 GUN
Kanunu Geregince Bagvuru
3071 Sayili Dilekge Hakkinin
13 Kullanilmasina Dair Kanun Geregince 1.Dilekge 30 GUN
Basvuru
14 Yatanda§ (Duglin, Eglence vs.) 1.Bagvuru Dilekgesi (Talep Edilen Konu ile ilgili dilekge, kaymakamliktan havale edilerek, Emniyet veya Jandarma'ya 5 DAKIKA
Izin Bagvurulari goturalar. )
1. Dilekge, .
15 Sabika Kaydi . ' . . . X . 5 DAKIKA
2.Nufus Cuzdani ve Niifus Cuzdani Fotokopisi veya Ehliyet Fotokopisi
16 ﬁzg:forevme” Etik Davranis 1- Dilekge (Dilekge Ornegi icin miiracaat Kaymakamlik ilce Yazi isleri Mudirligii ) 15 GUN
17 | Yurtdisi Bakim Belgesi Yurtdisi Bakim Belgesi Formu BASVURU ANINDA
18 | Muhtar izin Miracaatlan imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi 1 SAAT
19 Yipranmis, Kaybolmus veya Calinmig Mihir 1. Muhtarlhk Mihriintn yiprandigi, kayboldugu veya calindigini bildiren dilekge 1AY

Miracaatlari

2.Dekont ve eski Berat

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Antakya Kaymakamligi

ikinci Miiracaat yeri: Kaymakam

isim: Orhan SOLAK

isim:Abdullah AKDAS

Unvan:Muddr V.

Unvan: Antakya Kaymakami

Adres: Akasya Mahallesi 186 sokak No:10 3. Kat

Tel: 0326 290 41 42

Faks: 0326 656 41 28

E-Posta: antakya@icisleri.gov.tr




